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Programm 

17. September bis 19. Dezember 2013 
(Änderungen vorbehalten) 

 
DATUM ZEIT KURSTHEMA ORT 

    
17. Sept. 2013 09.00 – 16.30 Kurseinstieg, 

Arbeitstechnik/Zeitmanagement 

Zürich 

  Lern- und Gedächtnistraining Zürich 

18. Sept. 2013 08.30 – 12.00 Standortbestimmung Zürich 

19. Sept. 2013 09.00 – 16.30 Standortbestimmung Zürich 

  Motivation/ Selbstmanagement Zürich 

    

 

24. Sept. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Berufs- und Laufbahnplanung 

 

Zürich 

25. Sept. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

26. Sept. 2013 09.00 – 16.30 Berufs- und Laufbahnplanung Zürich 

  Kommunikation Zürich 

    

 

01. Okt. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Laufbahnplanung 

 

Zürich 

  Marketing Zielformulierungen Zürich 

02. Okt. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

03. Okt. 2013 09.00 – 16.30 Kompetenzenprofil Zürich 

  Bewerbungstraining  

    

    

 Ferien 07. bis 18. Oktober 2013  

    

    

 

22. Okt. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Bewerbungstraining 

 

Zürich 

  Arbeitstechnik/ Zeitmanagement Zürich 

23. Okt. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

24. Okt. 2013 09.00 – 16.30 Projektarbeit Zürich 

    

 

29. Okt. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Laufbahnplanung 

 

Zürich 

  Vernetzen Zürich 

30. Okt. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

31. Okt. 2013 09.00 – 16.30 Projektarbeit Zürich 

    

    

    

    

Wiedereinstieg KV 
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05. Nov. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Bewerbungstraining 

 

Zürich 

  Vorstellungsgespräche Zürich 

06. Nov. 2013 08.30 – 12.00 Stimme und Wirkung Zürich 

07. Nov. 2013 09.00 – 16.30 Deutsche Korrespondenz Zürich 

  Bewerbungstraining Zürich 

    

 
12. Nov. 2013 09.00 – 16.30 Finanzen und Buchhaltung Zürich 

  Bewerbungstrainig/ Arbeitsmarkt Zürich 

13. Nov. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

14. Nov. 2013 09.00 – 16.30 Neue Rechtschreibung Zürich 

  Deutsche Korrespondenz Zürich 

    

 

19. Nov. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Training Bewerbungsgespräche 

 

Zürich 

  Finanzen und Buchhaltung Zürich 

20. Nov. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

21. Nov. 2013 09.00 – 16.30 Assessment Zürich 

    

 

26. Nov. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Projektarbeit 

 

Zürich 

27. Nov. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

28. Nov. 2013 09.00 – 16.30 Roundtable Zürich 

    

 

03. Dez. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Vernetzung Arbeitsmarkt 

 

Zürich 

  Rechtskunde/ Sozialversicherungen Zürich 

04. Dez. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

05. Dez. 2013 09.00 – 16.30 Strategien Arbeitsplatz Zürich 

  Vernetzung  Zürich 

    

 

10. Dez. 2013 

 

09.00 – 16.30 

 

Präsentationstechnik 

 

Zürich 

  Projektarbeit Zürich 

11. Dez. 2013 08.30 – 12.00 PC-Training Office 2010 Zürich 

12. Dez. 2013 09.00 – 16.30 Projektpräsentationen Zürich 

  Auswertungen Zürich 

    

    

19. Dez. 2013 09.00 – 16.30 Abschlusstag Zürich 

    

    

 


